[Uw bedrijfsnaam]
[Uw adres en contactgegevens]

[Naam debiteur]
[T.a.v. de directie]
[Adres debiteur]

[Plaats], [datum]

Betreft: ingebrekestelling — factuur [factuurnummer]

Geachte [naam],

Op [factuurdatum] zonden wij u factuur [factuurnummer] voor een bedrag van € [bedrag], met als uiterste betaaldatum [vervaldatum]. Ondanks onze herinnering(en) van [datum eerdere herinnering(en)] hebben wij de betaling tot op heden niet ontvangen.

Wij stellen u hierbij in gebreke en sommeren u het openstaande bedrag van € [bedrag] binnen veertien dagen na de datum van deze brief over te maken op rekeningnummer [IBAN] ten name van [naam rechthebbende], onder vermelding van [kenmerk].

Blijft volledige betaling binnen deze termijn uit, dan verkeert u in verzuim en maken wij zonder nadere aankondiging aanspraak op de wettelijke handelsrente (artikel 6:119a BW) en op vergoeding van de buitengerechtelijke incassokosten (artikel 6:96 BW). Wij behouden ons in dat geval tevens het recht voor rechtsmaatregelen te treffen, waaronder het leggen van beslag en het aanhangig maken van een gerechtelijke procedure, waarbij de kosten daarvan zoveel mogelijk op u worden verhaald.

Indien u de vordering betwist, of in overleg wilt treden over een betalingsregeling, verzoeken wij u binnen zeven dagen na dagtekening van deze brief schriftelijk contact met ons op te nemen.

Hoogachtend,

[Naam en functie]
[Bedrijfsnaam]


Dit model is een algemeen voorbeeld, beschikbaar gesteld door Clavix Advocaten (clavix.nl). Het is geen juridisch advies: pas de brief aan op uw situatie en laat hem bij twijfel of grote belangen vooraf controleren. Aan het gebruik kunnen geen rechten worden ontleend.
